第三章   培训实施
第二节 培训实施监督
培训班后勤物件检查清单
	培训班
	

	培训日期
	
	地点
	

	参加人数
	
	负责人
	

	项目
	目标
	完成情况
	备注

	设施

	培训教室
	
	
	

	室内布置说明/安排
	
	
	

	资料
	
	
	

	培训员授课提纲
	
	
	

	其他资料（清单）
	
	
	

	培训员用的资料
	
	
	

	设备

	录像机和监视屏
	
	
	

	高射投影仪
	
	
	

	个人计算机
	
	
	

	液晶显示器
	
	
	

	其他投影器
	
	
	

	屏幕
	
	
	

	音响系统
	
	
	

	其他（延长电线、插座等）
	
	
	

	写字板、记号笔
	
	
	

	黑板或白板
	
	
	

	活动挂图和三脚架
	
	
	

	有关设备的资料
	
	
	

	膳食服务（包括特殊要求）

	课间休息（咖啡、点心等）
	
	
	

	用餐
	
	
	

	个人生活安排

	旅行（学员、培训员）
	
	
	

	住宿
	
	
	

	当地旅游
	
	
	

	社交活动
	
	
	

	娱乐活动
	
	
	


